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簡介 

澳門基金會網上資助申請平台為用戶提供網上提交及查詢申請進度的功能。申請者可

於網上帳戶提交申請及報告、補交資料及查詢申請、審批進度，用戶同時可查詢自 2015 年

起的資助記錄以及個人信息等。 

1.1 申請網上資助申請平台帳戶 

1.1.1  開立帳戶 

1) 於網上下載或親臨基金會索取“網上資助申請平台帳戶申請表＂，填妥並遞交經由法定代

理人或具權限的受權者簽署、蓋上會章(機構申請者適用)的申請表至本會資助服務櫃台。

經本會審批後可開通專戶。 

2) 啟動網上平台的電郵鏈結將發送至已登記的電郵地址，點撃鏈結地址即可進入重置密碼界

面，輸入手機驗證碼並點擊“確定”可為網上專戶設置新密碼。 
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1.1.2  登入帳戶 

澳門基金會網上資助申請平台地址：https://sponsorship.fmac.org.mo/fmia 

輸入已登記的電郵地址、密碼及驗證碼登入帳戶。 

 
 

進入操作界面，主要功能介紹： 

我的申請：檢視自 2015 年起的申請進度及結果，為已創建的資助申請補交資料等。 

新增申請：創建新資助申請。 

機構信息：檢視基本信息、網上專戶資料、機構成員及銀行帳戶資料。 

修改密碼：修改帳戶密碼。 

退出系統：退出網上平台。 

 

  

https://sponsorship.fmac.org.mo/fmia
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1.2 創建新申請流程 

點擊“新增申請”，進入“網上資助申請>新增申請”界面。 

1) 按申請類型點選合適的按鈕。 

 

2) 檢視確認或更新申請者的基本資料。 
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3) 填寫項目內容，如：資助領域/類別、項目類別、名稱、舉行日期及地點、對象、收入及支

出等。 

可利用“+”增加或“x”減少收入和支出項數。完成後按“下一步”。 
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4) 檢視已填妥的項目內容。如需修改內容，可利用操作欄位的選項。 

如申請項目多於一項，可利用“+ 新增申請項目”增加項目。 

 

5) 填寫向澳門基金會申請的資助金額。 
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6) 根據相應專項計劃之要求，選擇及上傳需提交的附件後，按“下一步”。 
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7) 重新檢視總體項目說明內容，倘需更新資料，可按“上一步”操作。 

 

8) 可通過按“預覽申請表草稿”下載申請表草稿確認已填報的資料，及後按“提交申請”，

輸入短信驗證碼以完成網上填報申請程序。請注意，必須列印申請表，並遞交經法定代理

人或具權限的受權者簽署、蓋上會章(機構申請者適用)的申請表正本至本會資助申請服務

櫃台，申請程序方視為完成。 
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1.3 查看申請的處理進度 

1.3.1 查詢資助申請狀態 

通過“我的申請”頁面的查詢結果列表中的“申請狀態”，了解資助申請的處理階段。最新提

交的申請會顯示在最上方的位置。 

 

狀態共有 9 種，分別為： 

1) 未完成網上填報申請程序：申請者尚未完成網上申請程序。 

2) 網上申請成功送出，待澳基會初步審查：資助申請已經送出，等待澳基會初步檢查，請候

回覆。 

3) 需補交資料，請與本會工作人員聯絡：申請資料未完備或需要補充資料，請與本會工作人

員聯絡。 

4) 可到資助申請櫃台提交正本文件：澳基會完成初步檢查文件，申請者可提交正本文件至資

助申請櫃台。 

5) 退回網上申請：經澳基會初步檢查，申請的基本資料未完備，需重新填寫，請與本會工作

人員聯絡。 

6) 取消申請：申請者取消資助申請。 
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7) 資助申請處理中：澳基會正在跟進及處理申請，請候回覆結果。 

8) 資助申請已被批准：資助申請已完成審批，結果為批准，詳細資料可參考回覆函。 

9) 資助申請不被批准：資助申請已完成審批，結果為不批准，詳細資料可參考回覆函。 

1.3.2 查詢特定申請內容 

1) 點擊相應資助申請記錄的申請編號，進入項目信息查看。 

 
 

 

2) 點擊“遞交記錄”，可查看每次遞交資料的處理狀態。點擊操作屬性下的“查看”，可查

看詳情。 
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1.4 填寫受資助項目評估報告表流程 

1.4.1 選定需要填寫受資助項目評估報告表的記錄，點擊“填寫報告＂標示 。 

 

1.4.2 填寫聯絡人資料；選定需要填寫的受資助項目，點擊“修改＂標示 。
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1.4.3 填寫執行報告部份的資料。 

 

1.4.4 繼續填寫收支報告，並通過點擊“填寫明細”，填報收支明細表內容。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



澳門基金會網上資助申請平台用戶使用手冊 

第 12 頁 /共 14 頁 

1.4.5 對應單據，填入相應欄目。可利用“+新增”增加或“x”減少收入和支出項數，並按各

專項計劃的要求，上傳本會要求提交之單據憑證，完成後按“暫存”。 

 

1.4.6 請繼續填寫預算執行情況、關聯方披露資料(倘需要)，以及點選、上傳相應附件。 

點擊“暫存”及“返回”，繼續填報其他項目。 
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1.4.7 完成填報全部內容後，可按“返回”回到報告整體部份，並通過按“預覽報告表草稿＂

下載報告表草稿確認已填報的資料，及後按“提交報告＂。 

 

1.4.8 輸入短信驗證碼以完成網上填報報告程序。請注意，必須列印報告表，並遞交經法定代

理人或具權限的受權者簽署、蓋上會章(機構申請者適用)的報告表正本至本會資助申請服務

櫃台，報告申報程序方視為完成。 
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1.5 其他 

1.5.1  登入者信息 

登入者信息顯示在右上方。 

 

1.5.2  機構信息 

登入者可查看申請者（個人/機構）信息，如基本資料、網上專戶信息、機構成員名單及銀行帳

戶資料，其中機構申請者的網上專戶分為 3 級別：  

 管理員：管理平台帳戶（可停用其他帳戶）、提交資助申請及報告、檢視申請記錄。 

 高級專戶：提交資助申請及報告、檢視申請記錄。 

 基本專戶：檢視申請記錄。 

 
 

1.5.3  修改密碼 

用戶可修改登入密碼。 
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