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Perguntas frequentes

Para apresentacio dos seguintes documentos, quais sdo 0s prazos € quando se inica

a contagem dos mesmos?

No mesmo pedido de apoio financeiro, inicia-se a contagem do prazo a partir da

conclusdo das actividades constantes no pedido de concessao de apoio financeiro:

o Relatoério final : no prazo de 30 dias a contar do dia seguinte a conclusdo das
actividades abrangidas pelo pedido de concessdo de apoio financeiro.

o Relatério da execugdo dos procedimentos acordados: no prazo de 210 dias a
contar do dia seguinte a conclusdo das actividades abrangidas pela mesma
decisdo de concessao de apoio financeiro.

o Outros documentos ou esclarecimentos, : o prazo ¢ de 15 dias a contar da

recepgdo da notificagdo da FM (nova medida ) °

Os beneficiarios podem recorrer ao website para contagem dos referidos prazos:

https://www.fmac.org.mo/sponsorship/calculation

Quais sao as consequéncias no caso de serem extemporaneamente apresentados os

documentos complementares e relatorios?

5% do montante do apoio financeiro concedido ndo sera atribuido se o prazo de

entrega dos relatérios e documentos exigidos ndo for cumprido.

No mesmo pedido de apoio financeiro, se forem extemporaneamente apresentados

relatorios e documentos complementares, sera aplicada uma reducdo de 5% do

total do apoio financeiro concedido?

A resposta sera negativa. Tanto relativamente ao relatorio final, como ao relatorio
de execu¢ao dos procedimentos acordados ou documentos complementares, se
algum destes for apresentado fora do prazo, sera aplicada apenas uma vez a

reducdo de 5% do apoio financeiro concedido.

O relatorio final é composto por que documentos ?

O relatério final ¢ composto pelo “relatério de execucdo” e pelo “relatério de
receitas e despesas”. O relatério de execucdo dos procedimentos acordados
também ¢ indispensavel. Entretanto, os anexos devem ser anexados de acordo com
o regulamento especifico de cada plano .

Nota: o contetido do relatorio final ndo deve contrariar as normas constantes das

Instrugdes para verificagcdo da actividade ou projecto beneficiado da Direc¢do dos
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Servicos da  Supervisdio e da Gestdo dos Activos  Publicos.
(https://www.dsgap.gov.mo/guidelines) °

Como se deve apresentar o relatério final?

O relatodrio final deve ser atempadamente apresentado e pela mesma forma em que
foi submetido o pedido de apoio financeiro, ou através da Plataforma para
Empresas e Associagdes ou por “Plataforma de Pedido de Apoio Financeiro” da
FM.

Apos a entraga do relatdério na plataforma do pedido da FM., o procedimento de

entrega esta concluido?

Nao. O procedimento s6 se considera concluido apos apresentagdao a FM do

documento original devidamente assinado e entregue no prazo estipulado.

Se optar pela entrega do relatorio através da PEA. quais sdo 0s requisitos

indispensaveis para conclusdo do processo de submissdao?

Apos entrega do relatorio através da PEA, o representante legal dos beneficiarios
ou seu delegado ou procurador, com poderes necessarios para o efeito, devem ser
identificados através do procedimento de reconhecimento facial. A seguir, a FM
procede a aceitagdo do relatorio. S6 assim se considera concluido o processo. Se

faltar um destes requisitos, ¢ considerado incumprimento das obrigagdes do

beneficiario.

O que é uma transac¢io com parte relacionada?

Entende-se por “transac¢ao com parte relacionada “a transaccao realizada entre a
entidade requerente ou beneficiaria e suas partes relacionadas, no ambito das
despesas subsidiadas e definidas no plano de apoio financeiro ou nas regras
aplicaveis, incluindo despesas com realizagdo de obras e aquisi¢ao de bens ou

Servigos.

Quais sdo as circunstancias em que devem ser apresentados dados sobre a parte

relacionada?

Caso se verifique uma das seguintes situagdes, a entidade beneficidria deve
declara-la 4 FM:

1) Uma transac¢ao de montante, efectivo ou previsivel, igual ou superior a MOP
100mil.

2) Mais de uma transa¢do, com a mesma parte relacionada, de montante total igual
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ou superior a MOP 100mil .

Vejam-se as Instrucdes sobre fiscalizagdo de transacgdes com partes relacionadas,
em procedimentos de concessdo de apoio financeiro publico da Direccdo dos
Servicos da  Supervisdio e da Gestdo dos Activos  Publicos.

(https://www.dsgap.gov.mo/guidelines)

Em que casos o relatorio de execucdo dos procedimentos acordados deve ser

apresentado ?
Segundo o Plano de Apoio Financeiro para Despesas de Funcionamento de

Associagoes, 2027, o relatorio sobre a execucao dos procedimentos acordados ¢
sempre necessario em todos os projectos subsidiados (nova regra).

Em relagdo aos outros planos, a regra mantém-se igual, ou seja, o relatorio sobre
a execucao dos procedimentos acordados € apenas necessario para os projectos de
apoio financeiro de montante superior a um milhdo de patacas.

Vejam-se os pormenores previstos nas “Instrucdes sobre a fiscalizacdo de
transacgdes com partes relacionadas nos procedimentos de apoio financeiro
publico”, emitidas pela Direc¢do dos Servicos da Supervisao da Gestao dos
Activos Publicos (https://www.dsgap.gov.mo/guidelines) °

Quem pode elaborar o Relatorio de execucio dos procedimentos acordados ?

A entidade beneficidria deve contratar contabilista habilitado ao exercicio da
profissado, sociedade de contabilidade autorizada ao exercicio da profissao, para de
acordo com os procedimentos elaborar e assinar o relatorio de execugao.

Vejam-se os requisitos previstos nas Instrugdes sobre a fiscalizagao de transacgdes
com partes relacionadas nos procedimentos de concessdo de apoio financeiro
publico da Direcg¢ao dos Servigos da Supervisao e da Gestao dos Activos Publicos.

(https://www.dsgap.gov.mo/guidelines)

Quais sdo as formalidades para cancelamento de actividade ou projecto?

Para o plano de apoio para despesas de funcionamento de associagdes € o plano
de apoio para oferta de cabazes, a entidade beneficiaria deve submeter um pedido
de cancelamento do objecto de concessdao do apoio financeiro concedido, com
antecedéncia minima de 7 dias uteis relativamente a data da realizagdo da
actividade ou projecto fundamentando o o pedido de cancelamento.

Quanto aos demais planos de concessao de apoio financeiro, em caso de o apoio

financeiro concedido se destinar a uma unica actividade/projecto e esta venha a
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ser cancelada, ou, em caso de o apoio financeiro concedido se destinar a diversas
actividades/projectos e o ultimo venha a ser cancelado, a entidade beneficiaria
deve informar a FM, no prazo de 7 dias tteis a contar da data prevista de conclusao
do projecto no plano inicialmente aprovado pela FM, para realizagdo desta
actividade; nos restantes casos, o cancelamento da actividade pode ser declarado

no relatério final.

O prazo para apresentacdo do Relatorio final e do Relatorio de execucdo do

acordado pode ser prorrogado? Em caso afirmativo, por quanto tempo?

O pedido de autorizacdo para prorrogacao do prazo para entrega de qualquer
relatorio deve ser submetido antes do termo do prazo original, nao sendo
autorizado qualquer pedido apresentado extemporaneamente.

Relatorio final: o prazo sé pode ser prorrogado, uma unica vez e por 90 dias.
Relatorio de execucao do acordado: o prazo s6 pode ser prorrogado uma tnica vez,
por 365 dias a contar do dia seguinte ao da conclusdao do projecto ou actividade

objecto do apoio financeiro concedido.

Para apresentacdo dos documentos complementares ou esclarecimentos, podera o

prazo de 15 dias ser prorrogado?

Nao, o prazo para apresentacdo de documentos ou esclarecimentos
complementares nao ¢ susceptivel de prorrogacdo de acordo com as regras
previstas no plano de apoio financeiro referente ao ano de 2027. Caso os
documentos sejam extemporaneamente apresentados, o pedido fica sujeito a

sancao prevista de deducao do montante de apoio financeiro concedido ao projecto.

Qual o formato dos comprovantes das receitas e despesas dos projectos

subsididados? Ha modelos para referéncia?

Vejam-se os pormenores nas “Instrucdes sobre a fiscalizagao de transac¢des com
partes relacionadas nos procedimentos de apoio financeiro publico”, emitidas pela

Direcg¢do dos Servigos da Supervisao da Gestao dos Activos Publicos.

Titulo de receitas -

1) Receita proveniente do apoio financeiro concedido : Documento da concessao
do apoio financeiro (contendo o nome da entidade concedente e da entidade
beneficiaria, nome da actividade, data de emissdo e montante), recibo de
recepcdo de recebimento, notificagdo bancéria de transferéncia, comprovativo
de depodsito, ou qualquer outro registo ou documento comprovativo da

recepcao onde constem os dados de contacto da entidade concedente.
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Outras receitas (por exemplo, taxas cobradas pela excursdo): podem ser
apresentadas facturas, recibos ou taldes comprovativos do pagamento
efectuado, nos quais devem constar claramente o nome/designacao das partes
envolvidas na transacgao, a descri¢cao do produto/servigo, a data de emissao, o

numero do documento € o montante.
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Titulo de despesas:
1) Sociedade ou instituicao destinataria da despesa : Podem ser apresentadas

facturas ou recibos ja pagos. Os documentos devem indicar claramente o
nome/designagdo das partes envolvidas na transacao, a descricdo dos

produtos/servigos, a data de emissdo, o nimero do documento, o valor da

transacao e 0s dados de contacto do fornecedor.
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2) Pessoa singular como destinatario da despesa: Guia modelo M/7 respeitante ao

imposto profissional também pode ser apresentado.
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16. E possivel colocar exemplos de documentos originais que ndo cumprem os

requisitos?

Por exemplo:

Exemplo 1 : Alterar ou adicionar dados no comprovante original por iniciativa

propria
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Exemplo I © No documento ndo se encontrar mengdo aos seguintes elementos:
nimero, nome do produto ou servigo, dados de contacto do fornecedor do produto

ou servico, bem como a falta de referéncia ao ano na data de emissdao do documento.
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17. Como se devem rectificar os lapsos apresentados nos documentos originais?

Caso seja necessario rectificar os lapsos constantes do documento original, a
fornecedora do produto ou do servi¢o deve efectuar a rectificagdo conforme as

circunstancias efectivas e carimbar nos termos precisos .
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18. Como se deve proceder na falta de documentos originais ou em caso das

informacdes estarem incompletas?

Na falta de documentos originais ou de informacdes completas, o beneficidrio
devera apresentar justificacdo escrita, devidamente assinada pelo responsavel ou
pelo pessoal da contabilidade, devidamente autorizado, com indicac¢ao da data da

assinatura nos documentos relevantes.
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Apods apresentacdo dos relatorios, como se deve proceder com os documentos

originais?
Para verificagdo, consulta ou exame pela FM, ou por outros servigos competentes,

as entidades beneficiarias devem guardar os documentos originais por, pelo menos,

cinco anos.

Em que casos a Fundacdo Macau deve ser indicada como entidade patrocionadora

dos projectos?
No Plano de Apoio Financeiro para Actividades Comunitarias, os beneficiarios

devem fazer constar, de forma clara e visivel, nas instalacoes da entidade
beneficiaria, aviso informativo de que as despesas de funcionamento sao
subsidiadas pela “Fundacao Macau”.

Relativamente a outros planos, os beneficiarios devem colocar uma mencao de
forma clara e visivel ao apoio financeiro da FM, na publicidade e na promog¢ao do

projecto ou actividade objecto do apoio financeiro concedido e ainda na
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divulgacao dos resultados alcangados, entregando os dados correspondentes a FM

para que esta confirme o cumprimento da obrigacdo dobeneficiario.

Como deve proceder o beneficiario na liquidacdo das despesas autorizadas, ou, no

caso de se registar um saldo positivo nas contas relativas a actividade, objecto do

apoio financeiro concedido, ndo se tendo esgotado o montante do apoio financeiro

concedido para realizacdo da actividade subsidiada?

Deve ser devolvido a FM, através de cheque ou livranca a favor da FM, no prazo

de 20 dias a contar da recepcao da notificagdo, o saldo remanescente

Quais as consequéncias para o beneficiario que, depois de ser notificado, ndo

devolver o montante remanescente no prazo estipulado?

O registo da violacao desta obrigacdo pode afectar a pontuagdo e o resultado da
avaliacdo dos projectos submetidos pelo beneficiario. A FM podera ainda iniciar
um processo de audi¢do para eventual cancelamento do apoio. Caso a devolugao,
mesmo assim, ndo venha a ser cumprida, o processo sera remetido, nos termos da

lei, a DSF para cobranga coerciva.

Quais sdo as medidas coercivas aplicaveis em caso de incumprimento das

obrigacdes pelo beneficidrio?

As medidas podem ser de: adverténcia escrita, deducao do montante do apoio
financeiro, suspensao do apoio financeiro, exigéncia de montantes transferidos,
rejeigdo de pedidos de apoio financeiro ou de cancelamento do apoio financeiro

concedido.

A deducdo adicional de 3% do montante concedido a titulo de apoio financeiro

para os casos de incumprimento das obrigacGes durante 3 anos consecutivos,

sendo uma norma inovadora, como se aplica na pratica?

Quando o beneficiario, durante trés anos consecutivos (por exemplo, de 2027 a
2029), tenha pelo menos uma ocorréncia de incumprimento das obrigagdes em
cada ano, no ambito do mesmo programa de apoio financeiro, sera aplicada, no
terceiro ano, uma reducao adicional de 3% ao montante total do apoio financeiro
atribuido ao seu projecto. O incumprimento tem que se verificar em 3 anos
consecutivos, caso contrario a contagem sera interrompida e reiniciar-se-a

novamente uma nova contagem.

10
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II Plano de Apoio Financeiro para Intercambios, 2027

1.

Além do relatério final, existem outros documentos que seja necessario apresentar ?

1)Lista de participantes.

2) Documentos comprovativos das receitas e despesas do projeto subsidiado.
3)Cronograma do dia a dia do intercambio.

4) Materiais promocionais: publicidade onde seja divulgada a actividade, objecto
do apoio financeiro concedido, como por exemplo, fotografias que permitam a
populagdo ter uma visdo geral da actividade, material publicitario, video,
reportagens em meios de comunicagdo social, entre outros.

5) Outras informacdes relevantes que permitam fazer uma avaliagao dos beneficios

alcancados com a actividade objecto do apoio financeiro concedido(se existirem).

E necessario apresentar titulos de receitas e de despesas aquando da entrega do

relatoro final?

Sim, devem ser apresentados todos os documentos comprovativos de receitas e
despesas referentes ao projecto financiado.

Os seguintes comprovativos sao, geralmente, rejeitados:

Imagem captada em ecra eletronico, notificagdes de pagamento ou mensagens do
sistema de plataformas de pagamento (por exemplo, MPay, WeChat Pay, Alipay,
etc.);

Comprovativos que ndo indiquem claramente a data da transa¢do, o nome do

fornecedor ou a descricao dos servigos (itens) prestados.

O beneficiario pode exibir a FM o pagamento, em simultineo, das despesas de

transporte internacional e local, seguro, alojamento local, taxa de grupo, entre outras?

Nao. De acordo com as regras constantes do plano de concessao de apoio financeiro,
o beneficiario apenas pode escolher uma das trés categorias de despesas seguintes:
Despesas de transporte de ida e volta e transporte local, seguro, alojamento local,
alimentacao e lanche;

Taxa de excursdo, excluindo gorjeta para guia (no caso de toda a viagem e
respetivos custos serem geridos e cobrados por uma agéncia de viagens);

Taxa de inscri¢ao (no caso do organizador do evento custear as despesas locais de
transporte, alojamento, alimentacgao e lanches).

O beneficidrio apenas pode exigir a FM o reembolso dum unico tipo de despesa.
Caso seja necessario alterar a categoria da despesa, deverd requerer a alteragdo a

FM, de acordo com as disposic¢des aplicaveis ao caso concreto.

11
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4. O que sucede com o montante do apoio financeiro concedido se o numero efectivo

de participantes for inferior ao namero inicialmente previsto? ou se a duracdo da

viagem for inferior a prevista?

O montante final do apoio financeiro a conceder sera calculado com base no nimero
efectivo de participantes e na duracao efectiva da viagem. A entidade beneficiaria
serd notificada pela FM para devolver a diferenca correspondente apos a analise do
relatorio final

Atencgao :

1) De acordo com as disposi¢des do plano de apoio financeiro, 0 nimero minimo
de participantes exigido para cada actividade ¢ de 10 residentes de Macau (excepto
para actividades relacionadas com conferéncias, nas quais os participantes
comparecem por convite ou como assistentes a conferéncia).

2) O montante do apoio financeiro ¢ calculado com base na unidade "pessoa-dia";
no caso de participantes que ndo comparecam a todo o projecto, o montante do
subsidio sera reduzido proporcionalmente de acordo com o numero efectivo de dias

de participagao.

5. De acordo com o estipulado no regulamento, a lista de participantes deve ser

submetida. Quais sdo os requisitos ?

Lista de participantes (para os residentes da RAEM, deve ser indicado com
prioridade o nome em chinés, o tipo de bilhete de identidade e os 4 primeiros digitos
deste; para os nao residentes, deve indicar o tipo de documento de identificacao e
os 4 primeiros digitos). Caso falte algum destes elementos, as despesas a eles

referentes nao serdo contabilizadas.

6. Caso o beneficiario organize sessdes de esclarecimento prévia ou posteriormente

ao intercambio, workshops tematicos ou sessOes de debate, essas despesas podem

ser reembolsadas?

Nao. O beneficiario apenas pode ser reembolsado das despesas directamente

relacionadas as actividades de intercambio.

7. A FM vai custear as despesas efectivas totais com o intercambio?

Nao. O organizador / participante deve custear pelo menos 30% das despesas
efectivas previstas no ponto 4.3

Para custear as despesas acima referidas a entidade requerente pode recorrer a um
fundo, a patrocinios, ou cobrar uma taxa de participacdo a cada participante, entre

outras formas, mas nao pode obter apoio financeiro de outros servigos ou entidades

12
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publicas de Macau para o0 mesmo intercambio.

E possivel que alguns participantes possam estar registados na mesma actividade

mais do que uma vez no ano?

Sim, mas a percentagem de participantes, registados mais de uma vez, nas
actividades subsidiadas de intercambio da entidade beneficiaria no mesmo ano nado
pode exceder os 20%, caso exceda a entidade beneficiaria deve devolver,
proporcionalmente, o montante do apoio financeiro concedido. A forma de célculo:
percentagem de repeticdo = numero de participantes em mais do que uma
actividade subsidiada+~ numero efectivo de participantes nas actividades
subsidiadas x 100%.

E possivel os participantes partirem e regressarem de locais diferentes?

Em principio, todos os participantes devem partir da RAEM e regressar a RAEM,

salvo em situagdes excepcionais.

13
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I1I Plano de Apoio Financeiro para Actividades Comunitarias, 2027

1.

Além do relatorio final, existem outros documentos que seja necessario apresentar?

29 < 29 ¢¢

1) Actividade da categoria “palestra”, “workshop”, “conferéncia” e “formagao’:
lista de oradores / instrutores e seu curriculo, devendo indicar ainda a cidade de
residéncia habitual e a cidade de partida caso venham do exterior de Macau.

2) Actividade da categoria “conferéncia”: conclusdao obtida ou comunicagdes
apresentadas.

3) Actividade da categoria“publicagdo”: um exemplar da publica¢do objecto da
concessao do apoio financeiro concedido (devendo ser entregue no prazo estipulado
para apresentacdo do relatério final). As publicacdes electronicas devem ser
submetidas em formato de ficheiro electronico, juntamente com informacdes de
divulgacao / distribuigdo.

4) Actividade da categoria “actividade integrada em bairros comunitarios, “festival
de grande dimensao em bairros comunitarios” e “evento de grande notoriedade e de
grande dimensdo”: se estiverem incluidas no programa de diferentes actividades,
devem enviar a FM informacgdes relativas a realizacdo, nimero de actividades e
sessoes realizadas (v.g., como foram realizadas as exposicoes, espectaculos, stands,
desfiles, etc.), acompanhadas dos comprovativos de despesas, a fim de ajudar a
avaliar se as despesas podem ser incluidas no apoio financeiro atribuido.

5) Documentos comprovativos de despesas em algumas categorias.

6) Materiais promocionais: publicidade onde conste a divulgacdo da actividade
objecto do apoio financeiro atribuido, como por exemplo, fotografias que permitam
a populagdo ter uma visdo geral da actividade, material publicitario, video,
reportagens em meios de comunicagdo social, entre outros.

7) Outras informacdes relevantes que permitam fazer uma avaliagao dos beneficios

alcancados com a actividade, objecto do apoio financeiro concedido.

E necessario apresentar todos os documentos comprovativos de despesas do

projecto financiado aquando da entrega do relatorio final?

O beneficiario deve apresentar apenas os documentos comprovativos de despesas
quando o projecto pertenca a uma das seguintes categorias e apenas para as despesas
correspondentes:

1) - Actividade da categoria de “palestra”, “workshop”, “conferéncia”, “formagao”
e “concurso”: despesas com deslocacao e alojamento dos oradores / instrutores /
convidados do exterior.

2) Actividades da categoria de “publicagdo” : Todos os recibos (deve indicar o n°

14
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de exemplares imprimidos).
3) Actividade da categoria de “actividade integrada em bairros comunitarios”,
“festival de grande dimensao em bairros comunitarios” e “actividade de grande

notoriedade”: despesas administrativas.

Se o projecto subsidiado incluir jogos de banda/sorteios € o custo envolver

lembrancas, prémios ou prendas, o valor podera ser reembolsado?

Outros custos, para além dos indicados no ambito do regulamento do apoio

financeiro em causa, ndo serdo reembolsados.

\

Em relacdo a Actividade da categoria ‘“actividade integrada em bairros

comunitarios”, “festival de grande dimensdo em bairros comunitarios” e

“actividade de grande dimensdo”’, quais as restricoes para o reembolso das despesas

ocasionadas?

Sao duas as restri¢des para reembolso das despesas administrativas: 1. Sao apenas
consideradas as despesas com trabalhadores que participem na organizagdao da
actividade, objecto do apoio financeiro solicitado; 2-Se no mesmo ano a
remuneracao desses trabalhadores ja tiver sido subsidiada no ambito de outro plano,
como por exemplo, “Plano de apoio financeiro para despesas de funcionamento de
associagdes”, este montante nao pode voltar a ser reembolsado (norma inovadora

no Plano de Apoio Financeiro para Actividades Comunitarias, 2027 )

IV Plano de Apoio Financeiro para Despesas de Funcionamento de Associagoes,
2027

1.

Além do relatério final, quais os elementos que devem ser também apresentados?

I)Lista da categoria da prestacdo de servico e atendimento, objecto do apoio
financeiro concedido.

2)Lista de trabalhadores objecto do apoio financeiro concedido, acompanhada da
declaracao de rendimentos para efeitos de pagamento do imposto profissional.
3)Mapa de formagao do pessoal, caso seja objecto do apoio financeiro concedido.
4)Lista de actividades a realizar no ano de 2027.

5)Materiais promocionais: documentos que demonstrem de forma concreta como
foi realizado o projecto ou a actividade objecto do apoio financeiro concedido,
como por exemplo, fotografias que permitam a populacao ter uma visao geral do
projecto ou actividade, material publicitario, videos, reportagens em meios de

comunicacdo social, entre outros, outras informacdes relevantes que permitam
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avaliar os beneficios alcancados com a realizacao do projecto ou actividade objecto

do apoio financeiro concedido.

Como deve ser elaborada a Lista de actividades a realizar no ano de 2027 ?

Todos os eventos a realizar no ano de 2027 devem constar da Lista de actividades,

independentemente de serem subsidiadas pela FM, ou nao.

E necessario enviar 8 Fundacdo Macau declaracdes de imposto profissional

referentes a todos os trabalhadores contratados pelo beneficiario ?

O beneficiario deve a apresentar uma copia da declaracao de imposto profissional
(formato M3/M4) referente aos trabalhadores cuja contratacdo tenha sido
subsidiada pela Funda¢ao Macau, com o objetivo de comprovar a relagao laboral e
despesas correspondentes. Quanto aos demais funcionarios cuja contratacdo nao
tenha sido subsidiada pela Fundacao Macau, ndo ¢ necessario apresentar qualquer

declaracao de imposto profissional.

Caso sejam realizadas menos actividades do que as previstas no plano inicial

entregue pela entidade beneficdria no ano 2027, como devera a entidade

beneficiaria proceder?

A entidade deve justificar o motivo no relatoério. Se este motivo nao for considerado,
pela FM, como causa justificativa ndo imputavel a entidade beneficiaria, esta deve
efectuar a devolugdo parcial, a FM, do montante do apoio financeiro atribuido,
calculado da seguinte forma: montante do apoio financeiro concedido *%30%
(proporcao razoavel entre as despesas com as actividades e o funcionamento)x a
propor¢ao que os projectos ou actividades nao realizadas representam relativamente
ao numero total dos projectos ou actividades constantes do plano de actividades (ou
seja, numero de projectos ou actividades canceladas + numero de projectos ou

actividades constantes no pedido inicial).

V Plano de Apoio Financeiro para Oferta de Cabazes,2027

1.

Além do relatéorio final, quais sdo as informacoes que devem ser apresentadas?

1) Lista de beneficiarios.

2) Comprovativo das despesas.

3) Materiais promocionais: publicidade de divulgagdo do projecto ou actividade
objecto do apoio financeiro concedido, como por exemplo, fotografias que
permitam a populagdo ter uma visdo geral do projecto ou actividade, material

publicitério, videos, reportagens em meios de comunicagdo social, entre outros.
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4) Outras informacdes relevantes que permitam fazer uma avaliacao dos beneficios
alcancados com a realizagao do projecto ou actividade objecto do apoio financeiro

concedido.

Caso se verifique alteracdo de produtos ou do valor dos cabazes, € necessario

requerer a alteracdo a FM?

A partir do ano 2025, caso se verifique a alteracdo de produtos ou do valor dos

cabazes, a entidade beneficiaria pode declarar o facto no relatorio final.

E necessario entregar a FM a “Declaracdo de selecdo de entidades beneficiarias dos

cabazes” assinada?

A entidade beneficidria deve manter o original dos documentos comprovativos
relativos a actividade, objecto do apoio financeiro concedido, ¢ a “Declaragao de
selecao de entidades beneficiarias aos cabazes” assinadas pelos beneficiarios
durante um periodo ndo inferior a 5 anos, a contar da data de entrega dos relatorios,
para efeitos de consulta, auditoria e verificacdo pela FM ou outros servigos publicos,

nos termos da legislacdo em vigor.
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VI Plano de Apoio Financeiro para Projectos Académicos, 2027

1.

Além do relatério final, existem outras informacoes que seja necessario apresentar?

1) Conferéncia / formagao: Documentos comprovativos das despesas com produgao ;

Caso tenha lugar no exterior, deve apresentar a lista de participantes (devendo
especificar o tipo de documento de identifica¢do e os 4 primeiros digitos).

2) Estudo: suporte eletronico do relatorio do estudo ; informagdes referentes a
publicacdo do resultado do estudo (se a forma de divulgag¢dao ainda nao tiver sido
definida, a entidade beneficiaria precisa de apresentar elementos complementares no
momento da confirmacao da divulgacao).

3) Publicagdo: Apresentar um exemplar da publicacdo com ISBN / ISSN, a FM, no
prazo correspondente a apresentagdo de relatorio, e, no caso de publicagdo eletronica,
deve ser enviada em suporte eletronico, bem como outras informagdes adicionais
sobre a divulgacdo/apresentacdo da publicacdo, nomeadamente, o nimero de
exemplares vendidos e o custo por unidade.

4) Materiais promocionais: publicidade onde tenha sido divulgada a actividade,
objecto do apoio financeiro concedido, como por exemplo, fotografias que permitam
a populacao ter uma visdo geral da actividade, material publicitario, video,
reportagens em meios de comunicagdo social, entre outros.

5) Outras informagdes relevantes que permitam fazer uma avaliagdo dos beneficios

alcancados com a actividade, objecto do apoio financeiro concedido.

2. E necessario apresentar todos os documentos comprovativos de despesas e receitas

do projecto subsidiado aquando da entrega do relatério final?

r

No caso de conferéncias/formacao, ¢ sempre necessario juntar os documentos
comprovativos de despesas com producao; Relativamente a outro tipo de actividade,
os documentos comprovativos devem ser preservados pela entidade beneficidria

para eventual verificagdo pela FM.

Qual € a diferenca entre o ambito de reembolso sobre despesas com a recolha de

dados e despesas com estudos e investigacao?

Relativamente as despesas com a recolha de dados, o seu ambito de reembolso
inclui apenas despesas com aquisi¢ao de documentos, dados e direitos de autor;
enquanto as despesas com estudos e investigacao, incluem-se as despesas com
inquéritos, entrevistas, recolha e analise de dados/informagdes que venham a

ocorrer no decurso do estudo.
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Existem limitacOes relativas ao ambito de reembolso de despesas com estudos e

investigacdo apenas para o beneficiario pessoa singular?

Nao. A partir do ano de 2027, tanto um beneficiario em nome singular, como um
beneficiario em nome colectivo, passa a existir limitagdes ao reembolso de despesas
com estudos e investigacdes, ou seja, o montante das despesas a conceder ao
projecto, ndo pode exceder 40% do montante das despesas totais por cada
investigador (ainda que este investigador tenha procedido ao estudo em nome de

beneficiario em nome colectivo).

Quando devem ser apresentadas as informacdes relativas a divulgacdo dos

resultados do projecto de investigacao?

Em principio, o beneficiario deve apresentar a FM, e no prazo referido no plano de
apoio financeiro respectivo, uma versao eletronica do relatério da investigagao,
elaborando um registo completo da execugdo do projecto. Quanto aos dados sobre
a divulgacao publica dos resultados da investigacao, caso as datas de publicagdo
dos resultados ainda ndo tenha sido confirmado por revistas académicas ou
plataformas, ou por organizadores de conferéncias, os mesmos dados deverdo ser

disponibilizados logo que a data de divulgacgao seja conhecida.

Quais sdo as formas de divulgacdo e publicacdo dos resultados da investigacdo?

Os resultados da investigacdo incluem produtos tangiveis passiveis de serem
veiculados em relatérios de investigacao, publicagdes resultantes de colaboragdes
entre industria, governo, academia e instituigdes de investigacdo (monografias,
livros brancos de politicas publicas, anuarios, revistas cientificas, compilagdes de
artigos, entre outros suportes diversos). Os beneficidrios do apoio financeiro podem
optar por divulgar os resultados por sua propria iniciativa (ndo sendo aceite a

divulgacdo em plataformas sociais pessoais) ou podem solicitar 8 FM que o faca.

Os resultados do estudo irdo ser submetidos a apreciacdo da FM?

Sim. Desde 2026, a avaliagdo dos resultados tem vindo a ser realizada por uma

comissao de avaliagdo constituida pela FM.

Caso os resultados ndo sejam aprovados pela comissdo de avaliagdo da FM, quais
sdo as consequéncias?

5% do montante total do apoio financeiro concedido ao projecto ndo sera atribuido,
sendo obrigatoria a ratificacdo e apresentagdo de novos resultados dentro de prazo
a ser estipulado. A ndo apresentagdo dentro do prazo ou a ndo aprovacdo na

avaliagdo final sera considerada violagao das obrigacdes.
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9. Se a entidade requerente realizar alguma conferéncia sobre o resultado apods a

conclusdo do estudo, o custo correspondente a conferéncia podera ser reembolsado?

Nao. O custo da conferéncia sobre o resultado nao faz parte dos itens que podem

ser considerados despesas no ambito deste plano de concessao de apoio financeiro.
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