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FUNDA(::AO MACAU 

澳門特別行政區政府
Governo da Regiiio Administrativa Especial de Macau 

澳門基金會
Funda巴iio Macau 

通告

根據行政委員會 2017 年 1 2 月 13 日第 52/2017 次會議決議，現通過對外開考形式，

以個人勞動合同形式聘請 1 名 二等技術員職階 1 0 開考亦是為填補將來出現的空

缺，開考的有效期為一年，自行政委員會核准最後成績名單之日起計 。

1. 報名期限、方式及地點

1.1 報名期限及方式

投考人可於 直0 1 8 年 1 月 3 日或之前向本會遞交下述文件：

a）已填妥及簽署的澳門基金會的職位申請書正本（請註明招聘編號 ：

02/FM/2017); 

b）澳門特別行政區永久性居民身份證副本（A4 紙規格，正、背面同頁） ＊ ﹔

c）個人履歷（須註明曾擔任工作的性質及期間） ﹔

d）學歷證明文件副本＊﹔

e）近照一張 ﹔

。與公共部門有聯繫的技考人應同時提交所屬部門發出的個人資料紀

錄，其內尤須載明投考人曾擔任的職務、現處職程及職級、聯繫性質 、

在現職級的年資 、 擔任公職的年資 ，以參加開考所需的工作表現評

核 。

＊所有提交之證明文件副本，均需帶備正本以供核對 。

1.2 幸且名地點

技考人須填妥上述申請書及連同倘有的有關文件在辦公時間內送交澳門

新馬路 61-75 號永光廣場 7 樓 。 辦公時間：星期一至五， 上午九時至下午

一時，下午二時三十分至五時四十五分（星期五下午二時三十分至五日寄三

十分） 。

2. 技考人必須其備條件：

2.1 澳門特別行政區永久性居民﹔

2.2 年滿十八歲 ﹔

2 . 3 其備任職能力 ﹔

2.4 身體健康及精神健全 ， 適合擔任職務﹔

2 . 5 具備高等課程之學歷 。

3. 職務內容：

澳門基金會格式六

FM Modelo 6 

3.1 熟悉中文及葡文﹔

3.2 跟進中文及葡文文書工作﹔

3.3 負責跟進中文及葡文申請及報告分析 ， 色括撰寫建議書及報告書、分析報

表 。

4. 職程、 薪倖點及福利：

二等技術員職階卜薪倖點為 350 點 ， 同時享有本會人員福利待遇 。
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5. 招聘主要程序：

5.1 知識考試﹔

5.2 甄選面試﹔

5.3 履歷分析 。

6. 甄選方式 ：

甄還以下列方式進行，而每項甄選方式之評分比例如下：

6 . 1 知識考試 佔總成績 45%

知識考試是評估技考人擔任某一職務所須具備的一般知識或專門知識的

水平，並以 2.5 小時之筆試形式進行 。 知識考試得分低於總分 50%將被淘

汰且不能進入甄還面試之考試 。

6.2 甄還面試一一佔總成績 45%

甄還面試是根據職務要求的特點，確定並評估投考人是否適合所投考的

組織的文化以及擔任所技考的職務 。 甄選面試得分低於總分 50%將被淘

汰且不能進入履歷分析 。

6.3 履歷分析一一佔總成績 10%

履歷分析是透過衡量投考人的學歷、專業資格、工作表現評核、工作資

歷、工作經驗、工作成果及職業補充堵訓，審核其擔任某一職務的能力。

註： 上述甄選如技考人得分相同，則優先者依次為與公共部門有聯繫的技考

人，在最近的工作表現評核中獲較好評語的技考人，在職級、職程、基金會

或其他公共部門的年資較長的技考人。如投考人得分仍然相同，貝1）優先者依

次為在所使用的首個甄選方法取得較高成績者﹔依次在其餘甄選方法取得較

高成績者﹔同時掌握中文和葡文的書寫及口語者及如未在開考通告中訂定其

他解決方式，貝1）學歷較高者 。

最後成績以 0 至 100 分表示，得分低於總分 50%即被淘汰﹔凡缺席或放

棄任何一項甄選方法的技考人將自動淘汰。

7. 考試範圍：

法律知言哉：
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〈 中華人民共和國澳門特別行政區基本法》及其附件﹔

第 7/2001 號法律一 《設立一個新澳門基金會〉〔 Funda♀ao Macau 〕 一一

若干廢止﹔

經第 12/2001 號行政法規核准、並經第 4/2006 號行政法規、第 17/2011

號行政法規及第 7/2015 號行政法規修改的 《澳門基金會章程》

職務範疇適用之相關法規 ／ 知識要求

文書寫作（包括撰寫建議書、報告書）﹔

社會時事常識﹔

!ti奧門社圓的認識﹔

中葡翻譯 。
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8. 名單公佈：

8.1 確定名單、成績名單、考試時間表，以及與投考人有關的重要資訊，將上

載於澳門基金會網頁 httn: //www.frnac.orn.mo／ ﹔

8.2 知識考試的地點、日期及時間將載於確定名單的公告內

9. 注意事項：

投考人所遞交之資料只作本會是次招聘用途，並將按照第 8/2005號法律 《個

人資料保護法〉 的規定處理 。

2017 年 12 月 14 日於澳門基金會

澳門基金會描式六
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